





APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

SUGGERIMENTO: salvando la
pratica, il software indichera
I'eventuale mancanza di dati
obbligatori.

Fig. 30
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Hippar® Com Al Degpall

I'I'bum Codion fECale Pariita MA

Saxiane T Sogpend dep s oF dille £ cratiare £ orvishal

Saipns I« Lmoghd o il dattae

Saxipns 1. Are sl esaroiale

Saziang 7 - Aot ineghl 7 cad vangomd tir Rl M Sl 8% ComDarvle M RO Coviakal

— |
QUADRO I
ARra Friormirian in Decde o e vl
Iredirize o perkta whitronica |
Tiwiona [ - P
2o web [
Dy dies drvade delfarr

Tiiserth geinierencois [ =] Tigsa i eatariie =] suzicns | Fesgia [ Partcaity Suttema | |

Ry Fgis raians Contualle 8 oarians ¢ d Camede fv. iimiad

muml_-l_-l_mml_il»ml_s»ml_ml- |

DTN LT TR

|mmllm.lllpﬂl-l.l'bl Wolume Cessin presuma |

|ww|ﬁrwnwmum raismetingai [ =] |

At

_Easeg_|
Quadri complianl

W sofvscria dichiars d o compilalo i sequeriquedi F A FB Foc To CECF Ca [T

Dstapragartazions 03 - B3 - [0 coiw s [SOTETrame.

ISPEGHD ALLA PRESENTAZIONE TELEMATICA

Codica fiscale inermiana [ caf[

= omanememel T [

Fig. 31

GUIDA alla COMPILAZIONE della Versione 5 del 29/07/10 - Rev. 3 l—‘I registroimprese 29
Comunicazione Unica d'Impresa l



APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

SUGGERIMENTO: i file .pdf e .inv
vengono allegati da ComUnica
per la creazione della pratica
unica.

ATTENZIONE: il campo userID ¢ il
codice utenza di Telemaco.

SUGGERIMENTO: alla voce "?" &
disponibile una guida completa
per la compilazione delle
pratiche.

4. Salvare i dati selezionando FILE — SALVA CON NOME.

La pratica viene salvata nella cartella Documenti.

5. Ora e necessario creare il file “nome_file.pdf".

Cliccare FILE — STAMPA; in automatico viene creato e visualizzato il file.
6. Dopo aver creato il file .pdf creare il file “nome_file.inv"”.

Cliccare su STRUMENTI — PREPARA FILE.

7. Inserire il codice fiscale del mittente.

8. Cliccare su AGGIUNGI, selezionare la pratica e salvare.

2 — Compilazione della pratica per il Registro delle Imprese

1. Awviare il software FedraPlus 6.

2. All'apertura del programma appare il messaggio mostrato in fig.32. Per andare
avanti cliccare su OK.

ey ]|

' : Attenzione: mancano uno o pil parametri di configurazione obbligatori.
L

L= ]

Fig. 32

3. Configurare il software Fedra compilando i campi in giallo che il software chiede
all’awvio.
4. Salvare la configurazione chiudendo la finestra con i dati.

Iniziare la compilazione della pratica partendo dalla sezione Anagrafiche.
5. Cliccare su ANAGRAFICHE —~ ANAGRAFICHE IMPRESE — ESPLORA.
6. Si apre una nuova scheda. Cliccare su NUOVO.

7. Compilare i campi delle schede: GENERALI e SEDE LEGALE.

8. Salvare i dati premendo sull’icona del floppy disk.

9. Cliccare su ANAGRAFICHE — ANAGRAFICHE PERSONE — ESPLORA.
10. Si apre una nuova scheda. Cliccare su NUOVO.

11. Compilare i campi delle schede.

12. Salvare i dati premendo sull'icona del floppy disk.

Ora occorre iniziare la compilazione della pratica vera e propria.

13. Cliccare PRATICHE — NUOVA PRATICA.

14. Scegliere la vista TIPOLOGIA SOGGETTO e selezionare la voce corrispondente
al tipo di impresa da iscrivere (vedi fig. 33).

GUIDA alla COMPILAZIONE della
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Come farlo con ComUnica

(2) Nuova Pratica
Tipologia soggetto Adempimenti Modello Base

* iSocietd, Cooperative, Consarzl, G.E.LE., Enti pubblict ECOonomic

- Sodeta di capitale (5.p.A., 5.R.L., 5.A.P.A.)

- Sodieta di persone (5.N.C. e 5.A.5.)

- Cooperative (artt, 2200 c.c.)

- Consorzi e sodeta consortili (artt. 2612 e 2615 ter c.c.)

-G.E.LE. (D.L. 240/91)

-Enti pubblici economidi {art. 2201 c.c.)

- Societa estere con sede secondaria o oggetto principale d'impresa in Italia (artt. 2505-2506 c.c.)
- Sodetd semplid (art. 2251 c.c.)

" Imprenditari individuali [art. 2195 c.c., art 2083 c.c., at. 2135 c.c.

= denuncia al B.E.A. di associazioni, ente, unita locale di impresa estera in |talia, ecc.

Annulla | < Indietro Avanti >

Fig. 33

15. Scegliere la vista MODELLO BASE e selezionare AVANTI (vedi fig.34).

(2) Nuova Pratica
Tipologia soggetto Adempimenti Modello Base

% |1 - |scrizione societd, consorzio, G.E.|.E., Ente pubblico econamico

= IL - Localizzazione: apertura modifica, cessazione

ATTEMZIOME! L'ex modello SE & stato sostituito dal modella UL

Annulla | < Indietro Avanti >

Fig. 34
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Come farlo con ComUnica

SUGGERIMENTO: & necessario 16. Compilare i campi della scheda (vedi fig. 35).
compilare i campi relativi ai
modelli e riquadri costituenti la {3) Nuova pratica - Modulo base 51 (ISCRIZIONE SOCIETA. COMSORZI0. G.E.|E_. ENTE PUBBLICD ECONDMICD)

pratica, seguendo le indicazioni ~ Inzerire i dati di intestazione dei modelli della pratica
dell’applicativo.

For—eerre PROVA j Anagrafica Imprese
FOrMa GURdICa. v veveereee e J50CIETA: IN ACCOMANDITA SEMPLICE =l
Codice fizcale. ..o I
[ ol P 2 e S S S e I
CICITPUAL (T e Jroma
e |PROVA PROVA ~| Anagrafica Persone
InqualitAdi....ccconninnnnennnnnnd I sacio j
= AAJR AMNNO MUMERO
Mum. Protocollo di riferimento
{per pratiche di rettifica) ....... j I j I I PRA

Annotazioni (ad uso locale) ...

" Senza firma digitale

Annulla | < Indietro Avanti >

Fig. 35

17. Cliccare ancora su AVANTI e compilare i campi della nuova scheda.
Se necessario compilare i campi relativi ai dati per I'INPS relativamente ad artigiani

SUGGERIMENTO: I'applicativo e commercianti o gestione dipendenti (INPS DM).

indichera che il file “distinta” 18. Al termine della procedura cliccare AVVIA per validare la pratica e visualizzare
deve essere firmato digitalmente.

Si consiglia di ignorare questa la dIStI.nta di accompagnamehto.' .

richiesta e firmare il file 19. Cliccare su CONTINUA e infine cliccare su CHIUDI.

successivamente con ComUnica.
La pratica del Registro delle Imprese (ed eventualmente per I'INPS) & compilata
correttamente e pronta per la fase successiva.
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3 - Creazione del file di Comunicazione Unica
1. Awviare I'applicativo ComUnica.
2. Premere il tasto CREA e selezionare il tipo di pratica (vedi fig. 36).

:..:E_‘I;:ICrea Nuova Pratica ComUnaca

Creazione nuova Pratica

Seleziong if Hpo of Pratica

(#xhucva Impresa con immedisto inizio sttivita economica;

D Costituzione nuova Impresa senza immediato inizio attivita economica
O Inizio attivita per Impresa oia izcritta al Registro Imprese

{:} Yariazione

ID Cessazione

ALEMRITIERC; 'D Cancellazione dell” Impresa dal Registro Imprese

O lzcrizione Semplificata - mpresa Individuale (MOWITA"
O “ariazione Semplificata - Impress Individuale (MOWITAN
{:} Cancellazions Semplificata - Impresa Individuale (MOWITAN

= Precedente SUCCESSVE = Fing: AN
L= e ~

Fig. 36

3. Premere sul tasto SUCCESSIVO e ancora su SUCCESSIVO.
4. |'applicativo richiedera di allegare una pratica per il Registro delle Imprese.
5. Selezionare la pratica e cliccare FINE.
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Come farlo con ComUnica

6.

PER GLI ESPERTI
B Le pratiche elencate sono quelle presenti nella cartella indicata nel Setup di
ComUnica (vedi fig. 37)

g — Setup Sistema

Jiorirym b
Ieten @ snbrn
i gmeirre
“Rards
hppACATION ST nmnr-n-pnﬁ-n-u—wm—m-umm
‘Dinsciory prafichs: Aranraranbo S ERcEIONE 4 Rl e DTG el B g ache m—-m

Dectiey prafich acpii mpress {seedoons ¢ yrsmmesmpmatiall | “

Fig. 37

Ora ComUnica presenta una schermata con una serie di campi da riempire.

Compilare i campi obbligatori segnalati in rosso se assenti. La compilazione cor-
retta & presentata in fig. 38.

I Cogporn [FREE N [FO0E —
Gusifis LEQALERAPPRESENTAMTE & Cod Pl [0,
etz amad & PEC: | FRCNAGFROMIT Tastone: fucE
B L — Tl
) Fichiedo ol poler siivare un indrcm: - . e PR

TV PSRN CERERMEDIATO DK AT TRITA COOMONCS, Erte deatratanc: [ IMAL [ Agensia frtrate
Crdce Prafics. WSL18G1 Cwes  [Fheguto impress

i Posta Certficaln gor fmpresa

[ ummm1mmmm1manmm

F

ig. 38
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Come farlo con ComUnica

E il momento di allegare la pratica per I'’Agenzia delle Entrate e, se necessario,
creare quella per I'INAIL.

7. Selezionare la vista ALLEGATI (vedi quadrato rosso in fig. 39).

8. Allegare la pratica per I’Agenzia delle Entrate cliccando su ALLEGA e sele-
zionando i file .pdf e .inv sul computer (vedi fig.39).

@ * Pratica: 305L1801 HEE

: Prepara

Schedal Allegati

ERATICA REGISTRO IMPRESE il RO
Pt 01 Vel Srima

PRATICA AGEHZIA EHTRATE W Lllega &

Mome del file

FA Pratica Agenzia Entrate
!
; File &genzia Entrate: |C: ‘AnagraficoPFUnizio A PHPreparstiPRON A inv | *
Distirta POF (P7M): lC:\AnagraficoPF\.InizioAt\Pf\Stampe\PROVA.pdf |
PRATICA IHAIL
Name del file i il
!

!

PRATICA INPS-DM

Mame del file
i
i

rea

A La digtinta C: el DATNE0SL1 801 U3AYI0SL1501 PDF non risulta firmata

Fig. 39
9. Cliccare su OK.

La pratica e allegata correttamente.
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Come farlo con ComUnica

Nel caso sia necessario creare la pratica INAIL, seguire il procedimento indicato
di sequito.

10. Cliccare su CREA nella sezione INAIL della vista ALLEGATI.

11. Prima di proseguire, ComUnica richiede di salvare il lavoro realizzato fino a
questo punto.

Cliccare su Sl (vedi fig. 40).

fﬂh Frima di cresrsiremoddicees is peabom AL & |
TN nebeamng Saheans | dal des prafica (vd aslagiy
Salvars # CORGAEY con FopeEnone T

[0 e ——1

o ) ireichi el caneln gul 2ot | nome da dare
Al Pratics Comiinca. I rome & del uso
drare & o i Frome che i o
prafica uha wolla pranli per i Speditioss alla
ey sond genenstn un codos ennumeTico
BECNG0 Guanta I 08 decrela.
i sl pae fando L rome di comad,

Gt
sconond

- _'i_'I_
Fig. 40

12. Verificare i dati inseriti ed aggiungere quelli eventualmente mancanti eviden-
ziati dal marcatore rosso (vedi fig. 41).
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| Peats INFSANATL

| DAt oEEsal)
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Fig. 41
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13. Riempire i campi della scheda INAIL con i dati richiesti.
Per la corretta compilazione del modulo vedere fig. 42.

SUGGERIMENTO: in ogni
momento & possibile salvare la
pratica e completare il lavoro in Fa 2

una fase successiva. Praticy INSE/INAIL
| DT MR

| RS Hereda
—— =

@ Comiinles - nfulamere - 30451801 Baa
et s

Arderywiiidy Itridiond

inne, | fips

Ol Qg & - AL
D86 Mitneth | Sade corrispondsnas | st Dslega | Soppettn delsgatn | Comicila Sngget debegsts |

e,
Pk L

F Cotn izl Aot [REOC00A
Fhamars, dparcant Ontntf H

| Iatrizsne LAL il | My | 'err

Ld

© ASETEE (O
| st coasazens [ 11 Mathan iz
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MinsaA e st :

Fosion Arscurstive Tembansl (FATH

PmeraRAT |1

e Tes
20T weuiE A

& Comtinicn - infucamere - 3051001 BaG
| file Stmank At

SUGGERIMENTO: in ogni 5

momento & possibile verificare lo |

stato della pratica selezionando ;

la voce CONTROLLA dal menu a s

STRUMENTI, per avere un I it o N
|

riscontro sulle parti mancantida | ™ Pz
|| Setire Mrpeskamenly predutls Fouste
compilare. ! Zeds Lavon | Reipongabie | Contribet siendativi @eadrn © guadeo 0| Quadne 01| Gusen B |
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) Dt Qaidr €

Dt o vt [TIOT0] | SSemore inquedraments pesduntn 10110 4]
Fischia Sleesl (80 (ZNa
B S—p—
Lionariores Princpede  PRODUZINE
Frogmfintiierdn S0
Lavvorazioni Comphmertan NESSUNA
Implantl Attrezzsbae 4
Mei o Trasporli '3
Quadrn 1
Annn earennts | fnne succassive | Parmds pracedent|
Daafre  [nzoo
popceraisi 1
Relrks Crdin. 1000.00
Gairde Esertl A0
Fig. 42

14. Salvare le modifiche.

La scheda INAIL e compilata correttamente.

PER GLI ESPERTI

B |l modulo telematico & una semplificazione del modulo cartaceo utilizzato fino ad

oggi. Per la compilazione di questa sezione e quindi possibile riferirsi alla procedura
di compilazione gia nota.

Ora le pratiche sono complete e bisogna creare le distinte per I'invio.

15. Dal menu FILE selezionare la voce CREA DISTINTE.

16. Selezionare OK al termine del processo, e chiudere la pratica INAIL .
17. Cliccare su FINE e salvare la pratica INAIL.
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18. Nella schermata riassuntiva di ComUnica appariranno tutti i modelli per i
rispettivi enti (vedi fig. 44).

@ * pratica: 305L1801

scheda Allegati

FRATICA REGISTRO MPRESE bt el
Praes: oS0 cesliidie, ol

ERATICA AGENZIA ENTRATE blon, o HEmON,

Mome del file
PROY & jne

PROYW & pof

FRATICA INAIL

Mome del file
30501801 IMAIL xml

30501801 JNAIL pelt _\Viualzza  SFima

PRATICA INP5-DM

Mome del file

s 2 5
Ay La distinta ChAnagraficoPPiInizioAtPHStampe'PROY A pdf non risulta firmata

A La distinta C:iprtele DATIZ05L1501 U3A30501501 PDF non risulta firmata

A La distinta CHprtele\comunicaipratiche V30501501 inps-inail30a0 1801 INAIL pof non risulta firmata

Fig. 44

PER GLI ESPERTI

B L'applicativo ComUnica prevede una funzione di import/export per lo scambio
della pratica tra i soggetti coinvolti nel processo di apertura dell'impresa.

Dal menu PRATICA, selezionare ESPORTA. L'applicativo produce un file “nome_file.
cu” che puo essere spedito via e-mail, copiato su un dispositivo mobile (per esempio
una chiavetta USB) e importato in un altro computer.
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4 — Preparare la pratica ComUnica per l'invio

1. Cliccare sul tasto PREPARA.

L'applicativo crea la distinta generale per I'invio, nel caso in cui tutte le pratiche
non siano gia state firmate (vedi fig. 45).

[clyPrepara per l'invio

Creaziohe Distinta

0 Il PDF di distinta & stato cresto con successo.
E' stata rilevato che per i seguenti allegati:

@ Pratica Registro Imprese
& Pratica Agenzia Entrate
& Pratica [NAIL

non & stata apposta firma digitale ale Distirte percid gqueste sono state inglobate nel documenta o
Digtinta df Comanicazione Uniczin mado da eszere firmate cortestualments in un solo documenta..
Scegliere la modaltd con cui =i intende firmare il documenta:

Djesidercu applicare la firma alla Distinta in un secondo momento

“hrecedent: ) eliiStalibaeey | "7° ‘el
b — e

Fig. 45

Ora & il momento di firmare digitalmente.
2. Spuntare la casella per firmare i file e cliccare su SUCCESSIVO.

3. Selezionare il software per firmare digitalmente il documento, nel nostro
esempio Dike Lite.
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4. In Dike Lite selezionare dove salvare il file da firmare (vedi fig. 46).

st/ = Predes D= 0x

T3 b

e P 3 ~mom-
= e o e et

Fig. 46

5. Inserire il PIN nell’apposita consolle e cliccare su OK (vedi fig 47).

| i e ] s S (e G
—

Fig. 47

Un messaggio di conferma segnala la corretta esecuzione della procedura.
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6. Ritornare su ComUnica dove é stata creata la distinta riepilogativa pronta per
I'invio (vedi fig. 48).

Camere di commercio Ufficio del Registro delle Imprese
Comunicazione unica per la nascila d'impresa (art.9 D.L. 7/2007)

valida anche par [ D[;in DE’ IHF&

! ntrate

O
Versione 2.0

1. Ufficio Registro Imprese destmatano

Sugla provincs deffufion Regetm Imress RAM

2. Infermazionl anagrafiche dellimpresa che invia ka comunicazions

Cmominazicns PROWA

Coioy Fascaly Proviricin saie | M

3. Oggetto della comunicarions (ad esempio: scopo della comunicazione)

A e [T—— en S————" L Erie Desbranars.  Agered Ervate ¥
Casblidedieg ALae PPt SENL eReeldn Seved B Ul BU00OTeid AL L
It Al st Imoress 34 (80rAE o Fegain ingnes L] v
e ore gt prase ¥
Cassapona Al Atiglani
Cancmtasiors deliroms del Regat e Miisterg Laworn.

Codios pratca 20804801

4, Estremi del dichiarante (litolare, legale rappresentante, notaie, Intenmediario, delegato)

Cognome PROVA Homa PROVA

Cuakfica LEGALE RAPPRESENTANTE Cod facals | JOUUKOEZ2YXAZE00V

Iz enel o PEC PROVASPROVAIT Tk DOTIIAS

5. Domicilio slotironico (posts Elettronica Cerificsta) dell” impresa dove notificars b ricovute prevists
[Domicaio di Foota Eletrorica Certficats delimgresa

Ficrmdo & afthare un irdirzen Emal par 1 notifce
& Pesta Elsfironca Carrbcats per Mimgessad') delafivazone PEC

6. Elenco ded documenti mformatici abegati

tiormaa iy atwgats Eie el muataiis
J0BLAB0T.CULPOEPTM Agenzia Entrats
305L 1801 CULPDF PTM Ragiatra bmprose
30811601 CULPOF_PTH AL
Fprrizig PIT 8 PP dipaamsn 43 § =5 oG #Srai i CTTUEFIIr (EiiEnp Rpl wEa sy T ESTRrgn 18 o

Fig. 48

7. Proseguire il processo di preparazione cliccando su SUCCESSIVO e poi cliccare
su FINE.
La pratica unica & pronta per essere inviata.
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5 — Inviare la pratica
1. Selezionare il nome della pratica tra quelle pronte.
Si'illuminano due tasti fino ad ora inattivi, IMPORTI e INVIA (vedi fig. 49).

INFORMAZIONE: Per trasmettere
la pratica di Comunicazione
Unica al Registro delle Imprese,
in alternativa alla spedizione
telematica, € possibile usufruire
della presentazione su supporto
informatico (vedi istruzioni su
webtelemaco.infocamere.it)

. @Corm.lmca_ Impresa BEE

|Pratica Strumenti 7

| ot | Prepara. |

 DENOMINAZIONE —

on Immedie... AW

La pratica A20J1025 & in stato In Spedizione

Fig. 49

2. Cliccare su IMPORTI per calcolare il costo della pratica.

— o 3. Selezionare il tipo di pratica da inviare per calcolare I'importo corretto (vedi fig. 50).
IMPORTANTE: maggiori

informazioni relative agli
addebiti sono disponibili presso
la propria Camera di Commercio.

(E1) Editazione Tmpart - CCTAAZRM - AZ0TL025

[+] Am-mdm Inhnulln

Flsiz et b M. Prot. | dAnmo Prok.
tg AT g
Imprese individuslis prirnae iscrizione = 12 Eurs
Scegliere l'importo dei diritti di segreteria per la pratica
D Sodetd di persone; modifica & cancellazione = 90 Eura
e L T P R T
“loeposite bilanc f Elenco soci - 63 Euro
laltre domande iscrizione o deposito & rettifiche modelli = 30 Eura
Imprese individuali: modifics = 18 Euro -
Imprese individusli: primas izcrizione = 18 Euro
Socetd di capitali: modifics & cancallazione - 90 Euro

i
¥
-

|0
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APRIRE UN'IMPRESA

Come farlo con ComUnica

ATTENZIONE: la frase di
sicurezza non viene richiesta
se |'applicazione comunica
viene avviata direttamente dal
sito Telemaco (webtelemaco.
infocamere.it), nella sezione
riservata alle Pratiche.

4. Cliccare INVIA per spedire la pratica.

5. Riempire i campi relativi ai parametri di spedizione (vedi fig. 51):

M |a user Telemaco, fornita al momento della registrazione, che servira per spedire
le pratiche, in modo che non venga richiesta ogni volta

M nel caso di utilizzo del proxy per il collegamento ad Internet selezionare la casel-
la ‘Usa un proxy’ e compilare i dati successivi:

- il nome (indirizzo) del proxy ed eventualmente la porta (se non si hanno a
disposizione verificare nella configurazione del proprio browser oppure chiedere
all’amministratore di rete)

- & possibile inoltre inserire i dati di autenticazione del proxy per evitare che il
sistema li richieda ad ogni collegamento: selezionare la casella ‘Richiesta autenti-
cazione’ e compilare i due campi: Nome Utente e Password.
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Fig. 51

6. Inserire il proprio nome utente, la password e, nella schermata successiva, la
frase di sicurezza.
7. Cliccare su FINE.

La pratica é stata inviata.

Le ricevute dei vari enti saranno spedite all'indirizzo di Posta Elettronica Certificata
indicato dall’'utente.

In qualsiasi momento & possibile verificare lo stato avanzamento della pratica
inviata sul sito di Telemaco (webtelemaco.infocamere.it), nella sezione riservata
alle Pratiche.
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Cosa si deve sapere

SUGGERIMENTO: nell’applicativo
ComUnica, si deve indicare
I'adempimento “Variazione”.

Guida agli adempimenti

Nel corso della sua attivita, un’impresa puo avere la necessita di modificare i propri
dati. La modifica puo riguardare uno o piu enti, come nel caso in cui l'impresa
assuma un nuovo lavoratore (modifica posizione INPS ed INAIL).

La modifica dei dati dell'impresa pud essere eseguita tramite I'applicativo ComU-
nica inviando una sola comunicazione al Registro delle Imprese che smistera le
richieste ai diversi enti.

In particolare:

1. (per variare i dati di attivita economica a fini IVA) compilare la modulistica informa-
tica dell’Agenzia delle Entrate e allegare la pratica IVA nell’applicativo ComUnica;
2. (per indicare variazioni al Registro delle Imprese e/o all'INPS gestione dipendenti
o aritigiani e commercianti) compilare la modulistica informatica con FedraPlus o
programmi compatibili e allegare la pratica nell’applicativo ComUnica.

3. (per l'iscrizione all'INPS dei coltivatori diretti/imprenditori agricoli professionali
o delle imprese agricole con manodopera non contestuale alla presentazione di
un adempimento al Registro Imprese) compilare la modulistica informatica con
I'applicativo ComUnica e allegare la/le pratica/pratiche nello stesso applicativo.

4. (per iscrivere/cessare una posizione assicurativa territoriale INAIL o se variano i
dati anaqgrafici inerenti il codice ditta INAIL) compilare la modulistica informatica
con |'applicativo ComUnica e allegare la pratica nello stesso applicativo.
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CHIUDERE UN'IMPRESA

Cosa si deve sapere

SUGGERIMENTO: nell’applicativo
ComUnica, si deve indicare
I'adempimento “Cessazione”.

SUGGERIMENTO: nell’applicativo
ComUnica, si deve indicare
I'adempimento “Cancellazione
dal RI".

IMPORTANTE: la cancellazione
definitiva dell'impresa dal
Registro delle Imprese viene
disposta entro 5 giorni dal
rilascio della ricevuta della
Comunicazione Unica.

Guida agli adempimenti

La chiusura di un'attivita imprenditoriale pud comportare due varianti:

1. la cessazione totale dell’attivita economica, con il mantenimento dell’iscrizione
della ditta/societa nel Registro delle Imprese.

Quest’eventualita si puo verificare nel caso in cui, ad esempio, sia in atto un pro-
cesso di liquidazione.

2. La cancellazione della ditta/societa dal Registro delle Imprese.

Vediamo per ogni alternativa gli adempimenti e i passi necessari per espletarli.

1. Cessazione attivita

In questo caso & necessario:

M (se si vuole cessare ['attivita economica a fini IVA) compilare la modulistica infor-
matica dell’Agenzia delle Entrate e allegare la pratica nell’applicativo ComUnica;
B (obbligatorio) compilare la modulistica informatica del Registro delle Imprese e, se
necessario, quella relativa alla gestione dipendenti dell'INPS, con FedraPlus, o pro-
grammi compatibili, e allegare la pratica nell’applicativo ComUnica.

W (per cessare posizioni assicurative territoriali INAIL ancora attive) compilare la
modulistica informatica con I'applicativo ComUnica e allegare la pratica nello
stesso applicativo.

2. Cancellazione dal Registro delle Imprese

In questo caso & necessario:

W (se si vuole cessare I'attivita economica a fini IVA) compilare la modulistica
informatica dell’Agenzia delle Entrate per la cessazione della partita IVA e allegare
la pratica nell’applicativo ComUnica;

W (obbligatorio) compilare la modulistica informatica del Registro delle Imprese
e, se necessario, quella relativa alla gestione dipendenti dell'INPS, con FedraPlus, o
programmi compatibili, e allegare la pratica nell’applicativo ComUnica.

B (per cessare posizioni assicurative territoriali INAIL ancora attive) compilare la
modulistica informatica con I'applicativo ComUnica e allegare la pratica nello
stesso applicativo.
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APPENDICI

Enti destinatari di ComUnica

Qs . INENIL  INPS

Intituto Nazionale Previdesza Sociale

Le Camere di Commercio hanno predisposto un sito internet dedicato ai servizi per
la Comunicazione Unica in cui:

M avere tutte le informazioni e gli strumenti necessari sulla Comunicazione Unica;
M registrarsi per ottenere le credenziali di accesso alla sezione a pagamento (richiesta
visure e spedizione pratiche);

M spedire una Comunicazione Unica e seguirne lo stato di avanzamento;

M cercare un'impresa attiva per denominazione o servizio e prodotto;

M collegarsi alle banche dati delle Camere di Commercio, previa autenticazione.

Il sito e raggiungibile all’'indirizzo: www.registroimprese.it

r registroimprese
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APPENDICI

Cos'é la Posta Elettronica Certificata (PEC)

La Posta Elettronica Certificata (PEC) & un’email con valore legale pari a quello
della raccomandata A/R. Puo essere rilasciata da un gestore di PEC iscritto nel-
I'elenco del CNIPA.

Un messaggio di Posta Elettronica Certificata vede coinvolti un mittente, uno o piu
destinatari ed i loro gestori di PEC. Il servizio fornisce al mittente un’unica ricevuta
di accettazione del messaggio ed una ricevuta di consegna per ogni casella di PEC
destinataria; anche al destinatario viene fornita una attestazione della corretta
trasmissione, detta “busta di trasporto”. Tutte queste certificazioni, firmate elettro-
nicamente dai gestori, danno valore legale al messaggio garantendo l'integrita
della trasmissione, I'autenticita della casella mittente, la certificazione del
contenuto della trasmissione, data e ora esatta di invio e di consegna.

Inoltre, nel caso in cui il mittente smarrisca le ricevute, il gestore € in grado di
produrre una certificazione dell’avvenuto invio o consegna perché tiene traccia
informatica (per 30 mesi) di tutti gli invii e le consegne effettuati.

DA SAPERE

B Le Camere di Commercio forniscono gratuitamente alle imprese che ne sono
sprovviste e che ne fanno richiesta una casella di PEC ai fini della ricezione delle
ricevute previste dal procedimento. Tali caselle sono rilasciate tramite il Gestore
individuato da ciascuna Camera di Commercio tra quelli iscritti nell'Elenco Pubblico
previsto dal D.P.R. n. 68/2005 tenuto dal CNIPA.

Ulteriori informazioni sono disponibili sul sito della Camera di Commercio.

M La casella PEC puo essere richiesta tramite I'applicativo ComUnica, durante la fase
di compilazione delle pratiche (barrando la casella Richiedo di attivare un indirizzo
di posta elettronica certificata per l'impresa e specificando il nome che si desidera
assegnare alla casella).

B Nella distinta di Comunicazione Unica, da firmare digitalmente, il richiedente puo
prendere visione delle condizioni di utilizzo della casella PEC che sara assegnata
all'impresa.

B L'avvenuta creazione della casella e il nome, saranno notificate via e-mail alla
casella indicata nel modello di Comunicazione Unica. Le credenziali di accesso
saranno disponibili nell’area riservata del sito www.registroimprese.it

B L'indicazione del domicilio PEC nel modulo di comunicazione unica non costituisce
richiesta d'iscrizione del dato al registro delle imprese. A tal fine & necessario
utilizzare gli opportuni campi della modulistica del registro delle imprese.

B Per maggiori informazioni, visitare il sito www.registroimprese.it (sezione dedicata
alla Posta Elettronica Certificata).
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APPENDICI

Cos’e la firma digitale

La firma digitale ha lo stesso valore legale della firma autografa, poiché e il risul-
tato di una procedura informatica che consente di attestarne:

W |'autenticita: la sicurezza dell’identita di chi firma;

B la paternita: I'impossibilita che il firmatario disconosca il documento sottoscritto;
M l'integrita: la certezza che il documento non sia stato modificato dopo essere
stato firmato digitalmente.

Puo essere rilasciata da un Ente Certificatore Accreditato, che garantisce I'auten-
ticita della firma, conserva i codici generati dalla sottoscrizione dei documenti e
garantisce la verifica della validita della firma, seguendo gli standard di legge.

La firma digitale si puo apporre su qualunque documento informatico: bilanci e
atti societari, fatture, notifiche, moduli per I'iscrizione a pubblici registri, comuni-
cazioni alla pubblica amministrazione.

Le pratiche da inviare agli enti ed il modello di Comunicazione Unica devono
essere firmati digitalmente.

DA SAPERE

Le Camere di Commercio mettono a disposizione, sul sito www.card.infocamere.it,
le informazioni e gli strumenti necessari per la gestione della firma digitale dei
documenti.

Per firmare digitalmente un documento si deve disporre di:

1. un dispositivo di firma digitale (Smart Card con certificato di firma a norma: CNS,
CRS, CIE);

2. lettore di Smart Card;

3. un applicativo di firma digitale a norma (le Camere rendono disponibile il software
gratuito “Dike")".

Per semplificare la procedura di firma digitale le Camere di Commercio distribuiscono
il nuovo dispositivo Business Key, una chiavetta USB che integra Smart Card con CNS,
lettore e applicativo di firma, senza necessita di installare hardware e software.

Si ricorda che sono accettate le firme digitali apposte con certificati di tutti i

Certificatori Accreditati, la cui lista & disponibile presso il CNIPA (www.cnipa.it).

! E possibile usare qualsiasi software di firma che rispetti le caratteristiche tecniche previste dalla
norma e dalle regole di interoperabilita tra i Certificatori.

r registroimprese | 49



APPENDICI

Cos'é StarWeb

Molte Camere di Commercio mettono a disposizione delle imprese un‘applicazio-
ne web che consente una compilazione guidata, semplificata ed integrata con i
dati del Registro Imprese: StarWeb.

StarWeb e un servizio on-line per la predisposizione di pratiche di Comunicazione
Unica indirizzate al Registro Imprese, all’Albo Imprese Artigiane (ove la normativa
regionale lo consenta), all'Inps, all'Inail e all’Agenzia delle Entrate.

StarWeb non richiede alcuna installazione (firma digitale a parte), ma richiede una
linea internet adeguata (ADSL).

StarWeb permette di compilare e spedire pratiche di Comunicazione Unica a tutti
gli Enti interessati relativamente:

M alle piccole imprese, sia di tipo artigiano che di altro genere

W alle societa, per gli adempimenti di inizio/modifica/cessazione attivita, ovvero
unicamente nei casi in cui non sia necessario un atto notarile.

Su www.registroimprese.it o sul sito delle Camere di Commercio aderenti al servi-
zio sono disponibili ulteriori informazioni.
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APPENDICI

SUGGERIMENTO: maggiori
informazioni sui Call Center sono
sul sito www.registroimprese.it
nella sezione ComUnica.

Assistenza e supporto

1. Guida alla compilazione

Sul sito www.registroimprese.it nella sezione ComUnica e possibile consultare e
scaricare i seguenti supporti alla compilazione:

B Guida alla Comunicazione Unica

B Corso e-learning

M Tutorial

B FAQ: domande e risposte

Inoltre i vari enti mettono a disposizione sui loro siti le istruzioni per la compilazio-
ne della loro modulistica.

2. Call Center disponibili

M Call-Center Registro Imprese

E' disponibile al numero telefonico 199.50.20.10 oppure registroimprese@infoca-
mere.it.

Le Camere di Commercio mettono a disposizione il proprio call-center per tutte le
informazioni generali sulla Comunicazione Unica e per il supporto alla predisposi-
zione e all'invio della pratica.

E’ il riferimento per i quesiti inerenti lo scaricamento e |'utilizzo del software dispo-
nibile su www.registroimprese.it e per i quesiti relativi alla modulistica Registro
Imprese (Fedra).

W Call-Center INPS-INAIL

E' disponibile al numero telefonico 803.164.

Il Contact Center Integrato Inps-Inail fornisce informazioni su aspetti normativi,
procedimentali e su singole pratiche, sia dell'Inps sia dell'Inail, e di assistenza per
gli utenti diversamente abili. Nell’ambito della Comunicazione Unica e il riferimen-
to per i quesiti inerenti la modulistica Inps-Inail.

M Call-Center Agenzia delle Entrate

E' disponibile al numero telefonico 848.800.444, per le informazioni di tipo fisca-
le. Nell’'ambito della Comunicazione Unica é il riferimento per i quesiti inerenti la
propria modulistica (AA7-AA9).
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